
携帯電話版マニュアル（事業者向け） 

平成27年7月 

※SHIFT携帯電話版は、携帯電話の機種によってはご利用いただけない場合がございます。 
※スマートフォンには未対応です。 

（新） 



利用イメージ 
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【事業者Aさん】 

普段はパソコンでページ作成 

外出先から携帯電話で新着
情報を投稿 

携帯電話に保存
されている画像
を利用できます。 

SHIFT携帯版メニュー画面では、詳細情報の編集と新着情報
の登録・編集、企業ページ確認（携帯版）が行えます。 
※登録・編集された内容はPC版、携帯版どちらにも反映されま
す。 
※ 「商品情報」「関連リンク」「添付ファイル」は携帯版企業ペー
ジには表示されません。 

【携帯版企業ページ】 【PC版企業ページ】 



ログイン 
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※携帯電話にバーコード読み取り機能がない場合は、下記URLからログイン画
面にアクセスできます。 

URL：http://ec.shokokai.or.jp/cmsdb/login_i.php 

【QRコードからログイン】 

手順①：PC版管理画面にログイン。 
※詳しくはPC版マニュアルを参照。 

画面下部にQRコードが表示されて
います。 

手順②：携帯電話のバー
コード読み取り機能でQR
コードを読み取る。 

手順③：ID・パスワードを入
力し「ログイン」をクリック。 

ログイン完了 
※「お気に入り」に登録するこ

とをお勧めします。 

【ログイン画面】 【メニュー画面】 



詳細情報編集 
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【携帯版メニュー画面】 

【詳細情報を編集する】 

手順①：詳細情報編集
をクリック。 

【詳細情報編集画面】 

手順②：情報を入力し、保存をクリックします。 

（次ページへ続く）→ 

ホームページのカラーパターン及び、ページデザインを選
択します。（必須） 
※ご注意：カラーパターン及び、ページデザインは携帯版企
業ページには反映されません。（PC版企業ページに反映さ
れます。） 

コンパスクラブ（PC、全国版）の検索ページにて検索対象と
するカテゴリを選択して下さい（1つは必須） 
 

登録時の企業名が表示されていますので、変更する場合は
修正して下さい。（必須） 
 

※ホームページを「宿泊施設」で登録している場合、「宿泊
施設基本情報」と「料金及び支払情報」が必須項目として、
左の画面に表示されます。 

また、ページデザイン（必須）は表示されません。 
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【詳細情報編集画面】 

（続き） 

手順②：情報を入力し、保存をクリックします。 

メイン記事タイトルは必須です。 
既に登録してある画像を削除する場合は「画像を削除する」にチェックを入れ「保存」
をクリックすることで削除されます。 
画像を変更する場合、または新規登録する場合は「画像を添付する」にチェックを入
れ「保存」をクリックしてください。 

 
※「画像を添付する」にチェックを入れ、保存した場合、下で入力した携帯メールアドレ
ス宛てに画像添付用のEメールが届きます。 

※画像添付方法の詳細は８ページへ 

ホームページを公開するかどうかを設定します。「可」で保存すると公開され、「不可」
で保存すると下書き状態（非公開の状態）になります。 
※初期値は「可」になっています。 

「画像を添付する」を選択した場合は必須。 

PC版管理メニューの「基本情報を登録・編集」にて携帯メールアドレスを登録してい
た場合、初期値として表示されます。 

「このメールアドレスを登録する」にチェックを入れ、ページ下部の「保存」をクリックす
るとPC版管理メニューの「基本情報を登録・編集」に自動登録され、次回から、この部
分に初期値として自動表示されます。 

「保存」をクリックし登録完了です。 

※保存した情報は、携帯版・PC版企業ページ両方に反映されます。 

 



新着情報編集 
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【携帯版メニュー画面】 

【新着情報を新規登録する】 

手順①：新着情報登録・
編集をクリック。 

【新着情報一覧画面】 

手順②：新規登録をク
リック。 

手順③：カテゴリを選択し「決定」をク
リック。 

【掲載カテゴリ選択画面】 

※登録済み新着情報を編
集する場合はタイトルをク
リック。手順④へ 

（次ページへ続く）→ 
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手順④：情報を入力し、保存をクリックします。 

（続き） 

【新着情報編集画面】 

（次ページへ続く）→ 

掲載カテゴリ設定： 
クリックすると「手順③」の画面が開き、掲載カテゴリを変更できます。 
「決定」をクリックすると、保存され前画面に戻ります。 

商品情報登録がある場合に表示されます。 
※ご注意：関連リンクURLは携帯版企業ページには表示されません。（PC版企業ページに
は反映、表示されます。） 

「表示しない」「企業ページ上のタイトル画像を表示する」「商品情報の画像を表
示する」を選択した場合は、そのままページ下部の「保存」をクリックして下さい。 
※ご注意：商品情報の画像は携帯版企業ページには表示されません。（PC版企業
ページには反映、表示されます。） 
「携帯の保存画像を利用する」を選択した場合は、「画像説明文」を入力（任意）し、
ページ下部の「次へ」をクリックして下さい。 
※画像添付方法の詳細は次ページへ 

コメント：コメント入力画面が開き、
詳細な情報を入力できます。 

「決定」をクリックすると、保存され前
画面に戻ります。 
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（続き） 

手順⑤：画像添付の設定を行う 

【新着情報編集画面】 

「携帯の保存画像を利用する」を選択した場合は必須。 

PC版管理メニューの「基本情報を登録・編集」にて携帯メールアドレスを登録して
いた場合、初期値として表示されます。 

「このメールアドレスを登録する」にチェックを入れ、ページ下部の「画像添付」をク
リックするとPC版管理メニューの「基本情報を登録・編集」に自動登録され、次回か
ら、この部分に自動表示されます。 

「保存」「画像添付」どちらをクリックしても左の画面が表示さ
れます。 

※「保存」をクリックした場合これで登録完了です。 

※保存した情報は、携帯版・PC版企業ページ両方に反映さ
れます。 

※「画像添付」をクリックした場合、上で入力した携帯メールア
ドレス宛てに画像添付用のEメールが届きます。 

※画像添付方法の詳細は次ページへ 

（次ページへ続く）→ 

関連リンク・クーポン券発行：関連リンク先と、
クーポン券の発行設定を行います。 

「決定」をクリックすると、保存され前画面に戻り
ます。 



送信した画像は、携帯版・PC版企業ページ両方に反映
されます。 
※メール送信完了から画像反映には、通常5分から10分
程度の時間がかかります。 
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（続き） 

手順⑥：画像添付を行う 「画像添付」をクリックすると完了画面が表示され（詳細前ページ）、画像添付用のEメールが
届きます。 

※携帯電話の受信設定を利用している場合は、必ず@shokokai.or.jpを受信可能にしてから
ご利用ください。） 
このEメールに掲載したい画像を添付し、返信することで新着情報に反映されます。 

【画像添付用Eメール受信】 

商工会 
【Shift】【新着】画像添付 

Re：【Shift】【新着】画像添付 

（40KB）＊＊＊＊.JPG 

【画像添付用Eメール作成】 

※メール本文を削除したり、編集する必要
はありません。携帯電話の「返信」機能を利
用して、掲載したい画像を添付しそのまま
送信して下さい。 

【携帯版企業ページ】 【PC版企業ページ】 



企業ページ確認 
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【携帯版メニュー画面】 

企業ページ確認をクリック 
携帯版企業ページが確認できます。 

PC版管理メニューの、詳細情報編集にてグーグル
マップ設定を行っていた場合表示されます。 

※携帯版から設定は行えません。 

基本情報+企業PR情報が表示されます。 

※携帯版から編集は行えません。 

 

詳細情報が表示されます。 

※携帯版から編集は行えません。 

 

新着情報が表示されます。 

※携帯版企業ページでは、商品
情報ページの画像や関連リンク
URLは表示されません。（PC版

企業ページには表示されま
す。） 


